INSCRIPTION GUICHET VIRTUEL

OBTENTION LOGIN (aucun enfant inscrit)

e Cliquersurle lien https://saas.lemaestro.ch/registration/new/2

ETAPE1:

e Saisirvotre adresse mail (qui sera votre

adresse de correspondance et d’envoi des 1'?
factures) 0

(] Cliquer sur chercher et créer Uutilisateur Je n'ai pas encore un identifiant, n'ai pas encore

fait de demande, et je désire un accés

Veérifions si hous vous
connaissons déja !

Veuillez entrer I'email que vous avez communiqué a I'AES La Passerelle
cercle scolaire EMAS (Echarlens,Marsens, Sorens) afin de tester si nous
avens déja vos données.

Siivous étes connus de notre systéme, vous recevrez un email pour entrer un
nouveau mot de passe et vous aurez ainsi accés au guichet virtuel de I'AES
Passeralle. Sinon vous pourrez simplement vous inscrire.

Email *

Chercher et créer |'utilisateur

Etape 1 @ £ Structure d'accueil

Création d'un compte dans le systeme Maestro de I'accueil
extrascolaire La Passerelle (Echarlens, Marsens, Sorens)

Si vos enfants sont déja enregistrés dans notre systéme AES mais que votre adresse e-mail n'a pas été reconnue, nous vous invitons & nous contacter.

Etape 2 @ ® Chercher mon email

Etape 3 @ @ Instructions

* par mail 3 contact@lapasserelle.ch
* par téléphone au 079 922 38 00

@ Inscription des parents

#4 Inscription d'enfants Pour commencer, suivez ces étapes simples pour créer votre compte :

Confirmation d'inscription

répondant Création du compte pour enfant déja inscrit :

1. Cliquez sur le lien,
2. Lors de la premiére connexion, saisissez I'adresse e-mail 4 laquelle vous recavez nos factures.
3. Vous recevrez un courriel vous permettant de finaliser la création de votre identifiant.

Création du compte - Premiére inscription:

(attention si frére et soeur déja inscrit vous pouvez utiliser création du compte pour enfant déja inscrit)

* Inscrire un enfant et ses deux parents pour valider la demande (sauf autorité parentale exclusive, joindre décision de la justice).

1. Cliquez sur le lien.

2. Saisissez une adresse e-mail.

3. Suivez les instructions et complétez votre dossier.

4, Remplir correctement I'ensemble des informations personnelles.

5. Soumettez votre demande de création de compte.

6. Votre demande sera examinée par I'AES La Passerelle.

7. Vous recevrez un message vous informant de I'acceptation ou du refus

Repas: ils constituent un moment essentiel de la prestation et doivent étre soigneusement intégrés aux horaires prévus lors des inscriptions:

* 600 - Déjeuner
* 1135 Repas
* 15:20 - Gotter

En suivant ces étapes, vous pourrez créer votre compte dans le systéme Maestro de I'accueil extra-scolaire La Passerelle et vous préparer & inscrire votre enfant pour les gardes & venir, Si vous avez des questions
ou des préoccupations, n*hésitez pas a contacter 'AES.

Dans I'attente d'accueillir votre enfant, nous vous souhaitons, Madame, Monsieur, Chers parents, une excellente suite d'année et vous présentons nos meilleures salutations.

Pour 'AES, commune d’Echarlens 026 915 20 20 commune@echarlens.ch
AES La Passerelle 079 922 38 00 contact@aes-lapasserelle.ch



mailto:commune@echarlens.ch
mailto:contact@aes-lapasserelle.ch
https://saas.lemaestro.ch/registration/new/2

INSCRIPTION GUICHET VIRTUEL

OBTENTION LOGIN (aucun enfant inscrit)

e Apres lecture cliquer sur suivant

ETAPE 2 : inscription

e Dansinscription des parents, saisir 'ensemble des champs mis a disposition pour les données des
parents.

Nouveaux parents
Etape 1 @ & Structure d'accueil P 1 Parent 2

@ Autorité parentale Autorité parentale

@ Chercher men email
8 Famille manoparentale

EEEICl @ Instructions Role de ce contact t Rble de ce contact
dans la famille dans Ia famille

@ Inscription des parents
Nom * Nom

## Inscription d'enfants Prénom * Prénom

. B Rue Rue
Confirmation d'inscription
répondant
HPA 1646 NPA 1646
Localite Echarlens Localite Echariens
Email * laurence buchs@schariens.ch Email

Veuillez renseigner au moins 1 numéro de téléphane Veuillez renseigner au moins 1 numéro de téléphane

e Valider votre saisie en cliquant sur: BRI E g Rl I VETE

Etape 3: inscription enfant(s)

Modifier enant

Etape 1 @ @ Structure d'accueil
Nom de Buchs prénom *
famille *
Etape 2 @ ® Chercher mon email .
Genre * " Date de naissance
X
Etape 3 © @® Instructions
Langue parlée * Frangais ~ N° Avs

1IN

Etape 4 @ ® Inscription des parents
Attributs pour cet enfant

e Valeur
#4 Inscription d'enfants <4 .
3 Alimentation
Régime alimentaire particulier (accepté dans la mesure du possible)
Confirmation d'inscription Bus scolaire
répondant
Bus scolaire (si connu)
Allergies

Joindre certificat médical et plan de traitement

Autorisation d'administration de médicament

Jeindre le document complété disponible sur le site www.aes-lapasserelle.ch

Trajet seul

Si l'enfant peut partir seul, une autorisation écrite avec les horaires précis doit étre transmise G LAES

Photo

B Enregistrer et continuer <

Pour 'AES, commune d’Echarlens 026 915 20 20 commune@echarlens.ch
AES La Passerelle 079 922 38 00 contact@aes-lapasserelle.ch
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INSCRIPTION GUICHET VIRTUEL

OBTENTION LOGIN (aucun enfant inscrit)

e Saisirles données liées a votre enfant. Vous pouvez y déposer ou glisser une photo. A la fin, valider

votre saisie en cliquant sur Enregistrer et continuer <

Etape 4 : controler vos données avant ’envoi de la demande

Merci de vérifier vos données avant I'envoi de la demande.

1ande 351 FCORANNG WORE JUST B ROTEE 3 NEOTE QIR VI

Parent 1 Parent 2

Atoribé parsnisie -

m B Natioaalite
Epel,
Professien

B prloryone

Vs & activing 0 [

Lisins dh Wil

Rlrri b igiond

Famslia manepereniste

Pargens g payars b

Tactios

Etat civil - station famiiisis A

Enfants

Sasa Buchs

Pridstaert Haen e =L Drata i L Langue parde At st Black i iobaivs Allergiis Auitaivatagn Tragert ieaial

tamills nasmEnce o' sdmenictratan
i e b e

e Pourrajouter un enfant cliquer sur \ Ajouter un nouvel enfant \

e Encasd’erreur, vous pouvez supprimer U'enregistrement de votre enfant en cliquant sur O

e Apres contrble, valider VE[ |2

Etape 5 : validation du compte

e Suite a votre validation, vous allez recevoir un mail de confirmation vous informant que votre
demande de création de compte sera traitée prochainement.

e Sielle estacceptée, vous recevrez un courriel vous permettant de vous connecter au portail AES et de
finaliser Uinscription de votre enfant (voir marche a suivre 1)

Pour 'AES, commune d’Echarlens 026 915 20 20 commune@echarlens.ch
AES La Passerelle 079 922 38 00 contact@aes-lapasserelle.ch
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